
 

桃園市中壢區富台國民小學 114年度暑假行事及行政人員輪值一覽表 

注意事項： 

一、學期結束後一週及開學前一週行政人員、職工應全日上班，其他期間上
午全體上班，下午配置 1/5人員輪值，非輪值人員，應依請假程序辦理。
(由線上差勤系統申請 http://118.163.163.244/TY_SCHOOL/login.aspx) 

      二、輪值人員若有公（差）假請事先調開。 
      三、行政人員請假請覓妥職務代理人，以維公務正常進行。 
      四、請各處室主任確實掌握所屬行政同仁請假情形。 
      五、輪值人員如有異動，請至人事室更正。 

114 

年 

月 日 星期 重要行事 下午輪值人員 
7 1 二 全員上班 資訊組長 體育組長 出納組長 會計主任 

7 2 三 全員上班 教務主任 訓育組長 營養師 輔導組長 

7 3 四 全員上班 資訊組長 蘇護理師 文書組長 特教組長 

7 4 五 全員上班 註冊組長 訓育組長 總務主任 特教組長 

7 5 六 例假日     

7 6 日 例假日     

7 7 一 全員上班 教學組長 學務主任 出納組長 輔導主任 

7 8 二 輪值 資訊組長 生教組長 營養師長  人事主任 

7 9 三 輪值 註冊組長 生教組長 文書組長 會計主任 

7 10 四 輪值 教務主任 學務主任 出納組長 輔導組長 

7 11 五 輪值 註冊組長 學務主任 事務組長 輔導組長 

7 12 六 例假日     

7 13 日 例假日     

7 14 一 輪值 教學組長 衛生組長 總務主任 徐護理師 

7 15 二 輪值 教學組長 生教組長 出納組長 輔導主任 

7 16 三 輪值 資訊組長 生教組長 事務組長  人事主任 

7 17 四 輪值 資訊組長 體育組長 出納組長 會計主任 

7 18 五 輪值 資訊組長 體育組長 文書組長 輔導組長 

7 19 六 例假日     

7 20 日 例假日     

7 21 一 輪值 註冊組長 體育組長 幹事 徐護理師 

7 22 二 輪值 教學組長 訓育組長 總務主任 特教組長 

7 23 三 輪值 資訊組長 體育組長 幹事 輔導主任 

7 24 四 輪值 註冊組長 蘇護理師 事務組長 人事主任 

7 25 五 輪值 註冊組長 蘇護理師 文書組長 會計主任 

7 26 六 例假日     

7 27 日 例假日     

7 28 一 輪值 教務主任 衛生組長 幹事 徐護理師 

7 29 二 輪值 教學組長 學務主任 營養師 特教組長 

7 30 三 輪值 設備組長 訓育組長 總務主任 徐護理師 

7 31 四 輪值 註冊組長 學務主任 營養師 輔導主任 
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114 

年 

月 日 星期 重要行事 下午輪值人員 
8 1 五 輪值 設備組長 衛生組長 營養師 人事主任 

8 2 六 例假日     

8 3 日 例假日     

8 4 一 輪值 註冊組長 蘇護理師 文書組長 會計主任 

8 5 二 輪值 教務主任 體育組長 幹事 徐護理師 

8 6 三 輪值 設備組長 學務主任 幹事 徐護理師 

8 7 四 輪值 設備組長 訓育組長 總務主任 徐護理師 

8 8 五 輪值 設備組長 生教組長 出納組長 輔導主任 

8 9 六 例假日     

8 10 日 例假日     

8 11 一 輪值 設備組長 生教組長 文書組長 會計主任 

8 12 二 輪值 教學組長 生教組長 幹事 會計主任 

8 13 三 輪值 教務主任 衛生組長 營養師 輔導組長 

8 14 四 輪值 教學組長 學務主任 事務組長 特教組長 

8 15 五 輪值 教學組長 訓育組長 總務主任 特教組長 

8 16 六 例假日     

8 17 日 例假日     

8 18 一 輪值 註冊組長 蘇護理師 事務組長 輔導主任 

8 19 二 輪值 設備組長 蘇護理師 事務組長  人事主任 

8 20 三 輪值 教學組長 蘇護理師 幹事 人事主任 

8 21 四 輪值 教務主任 衛生組長 幹事 特教組長 

8 22 五 輪值 資訊組長 學務主任 文書組長 特教組長 

8 23 六 例假日     

8 24 日 例假日     

8 25 一 全員上班 教學組長 訓育組長 總務主任 輔導組長 

8 26 二 全員上班 設備組長 衛生組長 出納組長 輔導主任 

8 27 三 全員上班 設備組長 衛生組長 文書組長  人事主任 

8 28 四 全員上班 資訊組長 蘇護理師 營養師 會計主任 

8 29 五 全員上班 教務主任 體育組長 營養師 輔導組長 

8 30 六 例假日     

8 31 日 例假日     

 9 1 一 開學日  
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